Zalecenia Dziekana Wydziatu Cybernetyki WAT dotyczace organizacji zajec ze studentami

1.

w formie zajec zdalnych, dokumentowania przeprowadzenia tych zaje¢
oraz rozliczania studentéw w okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego
lub stanu epidemii

Do kontaktéw i przeprowadzenia zajeé¢ zdalnych rekomenduije sie wykorzystac¢ nastepujgce
narzedzia zdalnego nauczania:

a. Microsoft Teams - https://teams.microsoft.com/

b. Moodle (e-learning) WAT - https://e-learning.wat.edu.pl/

c. Cisco Webex - https://www.webex.com/

d. Poczta elektroniczna WAT- https://mail.wat.edu.pl
Zajecia zdalne przeprowadza¢ w terminie zaje¢ zaplanowanych. Odstepstwa od tej reguty
powinny stanowic wyjatek.
O planowanych zajgciach zdalnych powiadamiaé pocztg elektroniczng grupy studenckie
bezposrednio z narzedzia zdalnego nauczania (np. Microsoft Teams, Webex) lub poprzez
wystanie zaproszeri na adresy poczty elektronicznej studentéw lub starostéw grup.

Uwaga! W USOS sg aktualne adresy poczty elektronicznej studentéw WCY. Nauczyciel
prowadzgcy zajecia dydaktyczne posiada dostep do listy swoich studentéw i ich adreséw
poczty elektronicznej. Tworzone s3 réwniez listy adreséw poczty elektronicznej grup
studenckich spoza Wydziatu Cybernetyki i bedy przekazane przez dziekanaty innych
wydziatéw w najblizszym mozliwym terminie. Dopdki te listy nie powstang, prosimy
0 bezposredni kontakt z dziekanatem odpowiedniego wydziatu (np. dla Wydziatu Inzynierii
Mechanicznej z osobami o nastepujacych adresach:

monika.kaliszuk@wat.edu.pl, dorota.owczarek@wat.edu.pl, tomasz.wasilew@wat.edu.pl).

4. Sposoby przeprowadzania zaje¢ zdalnych:

a. wyktady i seminaria:

i. wykorzystanie rekomendowanych narzedzi zdalnego nauczania, aby
prezentowac i omawia¢ materiat z wyktadu i seminarium (wykorzystanie
mikrofonu, kamery) — dotyczy wyktadowcéw i studentéw;

ii. udostgpnienie materiatéw w postaci elektronicznej oraz ich omdwienie
(patrz punkt 4.a.i); uwaga! nie wystarczy samo udostepnienie materiatéw
W postaci elektronicznej — w terminie zaje¢ nauczyciel musi by¢ dostepny
on-line dla studentdw;

b. cwiczenia rachunkowe i laboratoryjne, projekty:

I. wykorzystanie rekomendowanych narzedzi zdalnego nauczania, aby
prezentowac i omawiac zadania rachunkowe, laboratoryjne (wykorzystanie
mikrofonu, kamery);

ii. przygotowanie zada do samodzielnego wykonania a nastepnie ich zdalna
ocena i interakcja ze studentem; uwaga! nie wystarczy samo wydanie zadan
w postaci elektronicznej i ich odbiér oraz ocena — w terminie zaje¢ nauczyciel
musi by¢ dostepny on-line dla studentéw.

Nauczyciel moze zdecydowal, ze zajecia zdalne nie moga by¢ przeprowadzone (np. ze
wzgledu na koniecznos¢ wykorzystania sali laboratoryjnej ze specjalizowanym
oprogramowaniem/sprzetem). Woéwczas zajecia bedg przeplanowane na termin poiniejszy,
zaleznie od ogtaszanych przez Rzad stanéw epidemii lub wyjatkowych oraz rozporzadzen
regulujacych tryb pracy uczelni (bardzo prawdopodobne, ze na lipiec, sierpieri lub wrzesien,
wigczajgc w to soboty i niedziele).

Bezposrednio po rozpoczeciu zaje¢ zdalnych zaleca sie:



poprosi¢ studentéw, aby zgtosili swojg obecno$é na zajeciach poprzez wpisanie
swojego imienia i nazwiska na czacie/konwersacji w narzedziu zdalnego nauczania,
ktore jest wykorzystywane na tych zajeciach (dotyczy form zajec¢ obowigzkowych);
zaleci¢, aby studenci mieli wytaczone kamery i mikrofony; mikrofony wtaczaja jedynie
w razie potrzeby kontaktu gtosowego z nauczycielem (chodzi o maksymalne
odcigzenie sieci internetowej i uzyskanie ptynnego przekazu audio/wideo);
poinformowac studentdw:
i. jesli zajdzie taka potrzeba, ze zajecia beda nagrywane przez nauczyciela;
ii. czy nauczyciel wyraza badZ nie wyraia zgody, aby zajecia byty nagrywane
przez studentow;
iii. czy nauczyciel wyraza badZ nie wyraza zgody na udostepnianie,
przetwarzanie, powielanie nagranych zajeé komukolwiek.

6. Dokumentowanie przeprowadzenia zaje¢ zdalnych:

a.

w kazdym przypadku, po przeprowadzeniu zaje¢ zdalnych nauczyciele na biezaco
uzupetniajg w e-dziekanacie (w ewidencji zajec) informacje o przeprowadzonych
zajeciach dopisujac w polu ,temat zaje¢ / uwagi” adnotacje Teams/Webex/e-learning
oraz podajac faktyczng date ich przeprowadzenia, a nie wynikajaca z planu;

jezeli nauczyciel odbyt zajecia zdalnie w jednym z rekomendowanych w pkt.1
narzedzi zdalnego nauczania, to udokumentowaniem przeprowadzenia zaje¢ jest
zapis z odbytej sesji elektronicznej (nie zwalnia to nauczyciela z udokumentowania
przeprowadzenia zajec, jak pkt. 6a), przy czym nie oznacza to wymogu nagrywania
zajec;

jezeli nauczyciel nie nagrywa zaje¢, to zaleca sig, zeby co najmniej na poczatku
i na koncu zajg¢ opublikowat informacje na czacie (konwersacji) narzedzia zdalnego
nauczania o rozpoczeciu i zakoriczeniu zaje¢ — wéwczas na pewno pozostaje ,$lad”
przeprowadzonych zaje¢ w zapisie sesji elektronicznej;

przeprowadzajgc C¢wiczenia rachunkowe i laboratoryjne, projekty, seminaria:
nauczyciel w czasie zaje¢ jest zalogowany w e-learningu, Teams lub Webex i jest
w gotowosci komunikacji ze studentem (czat/konwersacja, audio, wideo);

dla zaje¢ zaplanowanych w terminie od 12. do 25. marca:

i. jezeli nauczyciel nagrat zajgcia i udostepnit je studentom lub przekazat
studentom dodatkowe materiaty i szczegétowe wskazéwki do studiowania,
to uznaje sie te zajecia za przeprowadzone (dotyczy to wytacznie wyktadéw
i okresu 12-25. marca);

ii. jezeli nauczyciel przeprowadzit zajecia w trybie zdalnym i udokumentowat
W sposob opisany w pkt. 6a i 6b, to zajecia uznaje sie za przeprowadzone;

iii. jezeli zajecia nie odbyty sie, wéwczas:

1. nauczyciel moze zaplanowac i przeprowadzi¢ te zajecia zdalne
w innym terminie, po uzgodnieniu ze studentami
i udokumentowaniu ich jak w pkt. 6a i 6b;

2. jezeli nauczyciel nie moze przeprowadzi¢ tych zaje¢ zdalnie (bo np.
uwaza, ze zajecia te moina przeprowadzi¢ wytacznie w sali
laboratoryjnej), to zajecia bedg przeplanowane na termin pdzniejszy,
zalezny od ogtaszanych przez Rzad stanéw epidemii lub wyjatkowych
oraz rozporzadzen regulujacych tryb pracy uczelni;

7. Zajecia od dnia 26. marca biezgcego roku az do odwotania odbywajg sie w trybie zdalnym.
Dokumentowanie tych zajec — jak w pkt. 6. Nauczyciele, kt6rzy nie mogg przeprowadzié¢ zaje¢
w trybie zdalnym, beda mieli zajecia przeplanowane na termin pdéiniejszy, zaleiny od
ogfaszanych przez Rzad stanéw epidemii lub wyjatkowych oraz rozporzadzen regulujgcych
tryb pracy uczelni;

8. Konsultacje winny by¢ przeprowadzone zdalnie w terminach zaplanowanych konsultacji.

9. Na koniec kazdego tygodnia:



10.

11.

12

a. nauczyciele  majg  obowigzek  poinformowania  dyrektoréw  instytutéow
o przeprowadzeniu zaplanowanych zaje¢ zdalnych (moze to byé¢ plik pdf z karty
ewidencji zajeC z e-dziekanatu za dany tydzied); w przypadku nieprzeprowadzenia
zaplanowanych zaje¢ nalezy podaé powdd;
b. dyrektorzy instytutéw przygotuja zbiorcze listy zajeé, ktére sie odbyly i nie odbyty
w trybie zdalnym.
Dla studentow, ktdrzy nie s3 w stanie uczestniczy¢ w obowigzkowych zajeciach zdalnych
bedzie zorganizowana grupa stacjonarna i zajecia zostang zaplanowane w terminie przysztym
w sali wyktadowej lub laboratoryjnej (bardzo prawdopodobne, ze w lipcu, sierpniu lub
wrzesniu, wigczajgc w to soboty i niedziele);
Dziekan Wydziatu Cybernetyki, w porozumieniu z dziekanami innych wydziatéw WAT,
zaproponuje, aby zajecia w trybie zdalnym prowadzone przez nauczycieli Wydziatu
Cybernetyki na innych wydziatach WAT odbywaty sie i byty dokumentowane wedtug
niniejszych zalecen.
Zostanie zorganizowane wsparcie techniczne dla nauczycieli dotyczgce wytacznie korzystania
z narzedzi zdalnego nauczania (a nie organizacji tych zajec z wykorzystaniem tych narzedzi).
Pomocne dokumenty znajduja sie pod nastepujacymi linkami:
a. Instrukcje dla narzedzi zdalnego nauczania:

https://studentwat-my sharepoint.com/:f:/g/personal/zbigniew tarapata wat edu pl/EugdrU4bVeNHrgMIKIRTVKSBINOKPUWT t5- yFiRfuB7Q7e =5tmxGO

b. Wykaz (czesciowy) adreséw poczty elektronicznej do starostéw grup:

https://studentwat-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zbigniew tarapata wat edu pl/EsinzwN1BBJAmImLch7rXeoBIXPhyy7iW-6F, gUoABOWOiw ?e=gOXH5G

¢. Instrukcja uzyskania dostgpu do adreséw e-mail studentéw WCY poprzez USOS:

https://studentwat-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zbigniew tarapata wat edu _pl/EsinzwN1BBIAmImLch7rXeoBIXPhyy7iW-6FgUoABOWOiw 2e=gOXH5G
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